ESTADO DE SERGIPE
CONTROLADORIA-GERAL DO ESTADO

INSTRUCAO NORMATIVA N° 003,
DE 10 DE MAIO DE 2013.

Dispde sobre Convénios, Termos de
Cooperagdao Técnica, Contratos ¢ Termos de
Cooperagao Internacional (CTI), dentre e
outros ajustes de natureza financeira.

O SECRETARIO CHEFE DA CONTROLADORIA GERAL DO ESTADO DE SERGI-
PE, no uso das atribui¢des legais que lhes sdo conferidas pelo artigo 12, inciso IV, da Lei estadual
n°® 3.630, de 26 de junho de 1995, combinado com o disposto nos artigos 18 e 43, inciso XVI, da
Lei estadual n® 7.116, de 25 de margo de 2011; e pelas disposi¢des do Decreto estadual n® 25.351,
de 11 de junho de 2008;

RESOLVE:

Art. 1°. Editar esta Instru¢do Normativa para disciplinar a celebragdo de Convénios, Ter-
mos de Cooperagdo Técnica, Contratos de natureza financeira e Termos de Cooperagdo Internacio-
nal (CTI), firmados entre os Orgdos ou Entidades da Administragio Estadual e outros Or gaos ou
Entidades Publicas ou Privadas de quaisquer entes da federagdo; bem como com Organismos ou
Agéncias Multilaterais, vinculadas a Organizagao das Nagdes Unidas (ONU), que deverio ser cele-
brados de acordo com o disposto nesta Instru¢do Normativa.

DAS DEFINICOES
Art. 2°. Para fins desta Instru¢do Normativa, considera-se:

I — Unidade Técnica de Convénios — Setor dos Orgdos ou Entidades da Administracdo
Estadual responsavel pela anélise preliminar do processo de Convénio, pelo acompanhamento da
execucdo de seu objeto e pelo exame da respectiva prestagdo de contas parcial e final;

II — Concedente — Orgdo ou Entidade da Administragdo Piblica Estadual, dircta ou indire-
ta, responsavel pela concessao, repasse ou transferéncia de recursos financeiros destinados a execu-
¢ao do objeto do Convénio;

III — Convenente — Orgdos ou Entidades da Administragdo Pablica, direta ou indireta, da
Unido, dos Estados, do Distrito Federal ou dos Municipios, ou ainda, entidades privadas sem fins
lucrativos, desde que sejam reconhecidas como de utilidade publica pela Assembleia Legislativa Es-
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ESTADO DE SERGIPE
CONTROLADORIA-GERAL DO ESTADO

II - descrigdo circunstanciada do objeto a ser executado;
III - descri¢do das metas a serem atingidas;
IV - definigado das etapas ou fases da execucdo do Convénio de natureza financeira;

V - cronograma de execucdo do objeto e cronograma de desembolso do Convénio de natu-
reza financeira; e

VI - plano de aplicagdo dos recursos a serem desembolsados pelo concedente e da contra-
partida financeira do proponente, quando aplicavel.

Art. 9°. O Plano de Trabalho sera analisado quanto a sua viabilidade e adequagdo aos obje-
tivos do programa e, no caso das entidades privadas sem fins lucrativos, serdo avaliadas sua qualifi-
cacdo técnica e sua capacidade operacional para gerir o instrumento, de acordo com critérios estabe-
lecidos pelo 6rgdo ou entidade responsavel pelo repasse dos recursos.

§ 1° - Serd comunicada ao proponente qualquer irregularidade ou imprecisdo constatadas
no Plano de Trabalho, que deveré ser sanada no prazo estabelecido pelo concedente ou contratante.

§ 2° - A auséncia da manifestacdo do proponente no prazo estipulado implicara a desistén-
cia do objeto do Convénio de natureza financeira.

§ 3° - Os Termos Aditivos realizados, durante a execu¢do do objeto do Convénio de nature-
za financeira, deverao integrar o Plano de Trabalho.

DO PROJETO BASICO E DO TERMO DE REFERENCIA

Art. 10. Nos Convénios de natureza financeira, o projeto basico ou o termo de referéncia
devera ser apresentado antes da celebracdo do instrumento.

§ 1° - O projeto basico ou o termo de referéncia poderé ser dispensado no caso de padroni-
zacdo do objeto, a critério da autoridade competente do 6rgdo ou entidade concedente, desde que
instrua previamente o processo com despacho fundamentado.

§ 2° — Nos casos em que o Convénio de natureza financeira tiver por objeto obras ou servi-
¢os de engenharia, o projeto basico ou termo de referéncia devera ser apresentado no prazo fixado
no respectivo instrumento, podendo ter a sua vigéncia prorrogada mediante termo aditivo.

§ 3° - O projeto basico ou termo de referéncia devera ser examinado pela Unidade Técnica
de Convénios do concedente ou contratante e, se aprovado, ensejard a adequacao do Plano de Tra-
balho.

§ 4° - Constatados vicios sanaveis no projeto basico ou no termo de referéncia, estes deve-
rdo ser comunicados formalmente ao convenente ou contratado que fixaréd prazo para sana-los.

§ 5° - Caso o projeto basico ou o termo de referéncia nao seja entregue no prazo estabeleci-
do no paragrafo anterior ou receba parecer da Unidade Técnica de Convénios contrario a sua apro-
vagdo, proceder-se-a a rescisao do Convénio ou contrato de repasse, caso ja tenha sido assinado.

§ 6° - Quando houver, no Plano de Trabalho, a previsdo de transferéncia de recursos para a
elaboragdo do projeto basico ou do termo de referéncia, ¢ facultada a liberagdo do montante corres-
pondente ao custo do servigo.

Rua Vila Cristina, 1051 — CEP 49020-150 - Aracaju/SE Fone 3179-4997
WWW.Cge.se.gov.br
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ESTADO DE SERGIPE
CONTROLADORIA-GERAL DO ESTADO

ressadas no objeto do Convénio, deverdo apresentar Atestado de Regular Funcionamento emitido
por Comissdo e/ou Servidor, formalmente constituida/designado, pelo titular do respectivo
Orgdo/Entidade do Governo de Sergipe. (Alterado pela IN 004/2013 CGE/SE)

§ 9° - A celebragdo de Convénio de natureza financeira dependera de prévio parecer favo-
ravel emitido pela Procuradoria-Geral do Estado ou pela Procuradoria Juridica da Entidade conce-
dente, quanto a adequagdo normativa ¢ a legalidade do processo, no limite de suas atribui¢des legais
e constitucionais.

§ 10 - O Municipio, bem como os Orgéos e Entidades Publicas ou Privadas, somente pode- .
rao figurar como convenente ou interveniente se atenderem previamente a todas as exigéncias desta
Instrugao Normativa, ressalvados os casos de calamidade publica ou de situagdo de emergéncia, de-
clarados oficialmente na forma da Lei.

Art. 12. Nos termos desta Instru¢do Normativa, os convenentes ou intervenientes somente
poderdo celebrar Convénios envolvendo recursos dos or¢gamentos do Estado de Sergipe, se compro-
varem possuir situa¢do de adimpléncia, cabendo-lhes, obrigatoriamente:

I - apresentar Certidao Negativa de Débito, emitida pela Secretaria de Estado da Fazenda;

II - apresentar Certidoes Negativas de Débitos da Receita Federal do Brasil da Procurado-
ria-Geral da Fazenda Nacional, do FGTS e, quando o Municipio ndo possuir Regime Proprio de
Previdéncia, Certiddo de Regularidade Previdenciaria do Ministério da Previdéncia Social.

IIT - apresentar Certidao Negativa de Débito emitida pela Companhia de Saneamento de
Sergipe - DESO ou, em caso de parcelamento, Certiddo Positiva com Efeito de Negativa;

IV - comprovar o cumprimento da aplicagdo de recursos em servigos e agdes de saiude e
em educacdo, no altimo exercicio financeiro, dentro dos limites minimos estabelecidos constitucio-
nalmente.

§ 1° — A comprovagao da situa¢do de adimpléncia de que trata o caput e os incisos [ a IV |
deste artigo deve ser realizada no ato de celebrag@o (assinatura) do convénio ou dos respectivos adi-
tamentos, se houver, e quando da liberagdo de cada parcela dos recursos envolvidos.

§ 2° - A comprovagado do disposto no inciso IV, deste artigo, podera ser efetuada mediante
Declaragao do Titular do Poder Executivo do Municipio, acompanhada do Relatorio Resumido da
Execu¢do Or¢amentaria - RREO e do Relatorio de Gestao Fiscal - RGF, do altimo quadrimestre ou
semestre do exercicio financeiro anterior, publicados na Imprensa Oficial.

§ 3° - Nos casos de calamidade publica ou de estado de emergéncia, declarados na forma
da lei, os Municipios do Estado de Sergipe, excepcionalmente, poderdo celebrar Convénio com os
Orgaos ou Entidades da Administragdo Estadual, desde que o objeto do Convénio esteja diretamente
relacionado com as ac¢des de prevengdo e combate as causas ou consequéncias da calamidade, esta-
do de emergéncia ou ainda, para ajudar, assistir € amparar a comunidade atingida.

Rua Vila Cristina, 1051 — CEP 49020-150 - Aracaju/SE Fone 3179-4997
www.cge.se.gov.br
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FLS._ a4

ESTADO DE SERGIPE
CONTROLADORIA-GERAL DO ESTADO

b - estar diretamente relacionadas ao objeto do Convénio ou Contrato de Repasse; e
¢ - ndo estejam custeadas com recursos de outros Convénios ou Contratos de Repasse.
DA LIBERACAO DE RECURSOS DO CONVENIO

Art. 22. Os recursos financeiros recebidos para execu¢do do objeto do Convénio serdo
classificados como receita or¢amentaria, no Orgﬁo ou na Entidade Convenente e, se for o caso, no
interveniente, constituindo transferéncias correntes ou de capital, conforme a destinagao estabeleci-
da nos Planos de Trabalho e de Aplicagao.

Art. 23. A transferéncia dos recursos destinados ao atendimento do objeto do Convénio de-
vera obedecer ao cronograma de desembolso financeiro, cuja parcela Uinica ou a primeira parcela
dos recursos somente podera ser liberada apds o cumprimento das seguintes exigéncias:

I - publicacao do extrato do Convénio no Diario Oficial do Estado de Sergipe, consoante
disposto no artigo 17 desta Instru¢ao Normativa;

Il - abertura de conta especial e vinculada para movimentar os recursos do Convénio, na
forma estabelecida no inciso VI do artigo 15, desta Instru¢do Normativa;

Art. 24. A liberagio dos recursos dos Convénios, celebrados pelos Orgéos e pelas Entida-
des da Administragdo Publica Estadual direta ou indireta, devera ser efetuada, preferencialmente,
em mais de uma parcela, de modo a viabilizar a prestacao de contas parcial dos recursos transferi-
dos a concedente ou interveniente.

Paragrafo unico - Quando a liberagdo dos recursos do Convénio ocorrer em mais de uma -
parcela, a liberagao da parcela seguinte ficara condicionada a apresentagdo da prestagao de contas
da parcela anterior.

Art. 25 - Os recursos serdo mantidos em conta bancéria vinculada ao Convénio, cujos sa-
ques somente poderdo ocorrer para o pagamento de despesas previstas nos Planos de Trabalho e de
Aplica¢do, mediante cheque nominativo ao beneficidrio, com ordem bancaria ou ordem de saque,
ou para aplicacao no mercado financeiro.

§ 1° — Os saldos de Convénio, enquanto ndo utilizados, serdo obrigatoriamente aplicados
em cadernetas de poupanga de instituicao financeira oficial, se a previsao de seu uso for igual ou su-
perior a um més, ou em fundo de aplicagdo financeira de curto prazo.

§ 2° - Os rendimentos das aplicagdes financeiras serdo, obrigatoriamente, aplicados no ob-
jeto do Convénio, estando sujeitos as mesmas condi¢des de prestagao de contas exigidas para os de-
mais recursos conveniados.

§ 3° - As receitas oriundas dos rendimentos de aplica¢des financeiras nao poderdo ser com-
putadas como contrapartida da convenente ou interveniente.

DA CONTRATACAO COM TERCEIROS

Art. 26. Os contratos celebrados a conta dos recursos de Convénios ou Contratos de Re-
passe deverdo conter clausula que obrigue o contratado a conceder livre acesso aos documentos ad-
ministrativos, aos registros contabeis e informagdes bancarias da empresa, referentes ao objeto con-
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ESTADO DE SERGIPE
CONTROLADORIA-GERAL DO ESTADO

tratado, para os servidores dos orgaos e entidades publicas concedentes e dos 6rgdos de controle in-
terno e externo do Estado de Sergipe.

DA CONTRATACAO POR ENTIDADES SEM FINS LUCRATIVOS

Art. 27. Para a aquisigdo de bens e contratagdo de servicos com recursos de Orgaos ou de
Entidades da Administragcdo Publica Estadual, as entidades privadas sem fins lucrativos deverao re-
alizar cotagdo prévia de pre¢os no mercado, em no minimo trés fornecedores, observados os princi-
pios da impessoalidade, da moralidade e da economicidade.

§ 1° - A documentagdo comprobatoria da cotagdo de pregos no mercado, na forma disposta
no caput, devera ser apresentada ao Orgdo ou Entidade concedente dos recursos, juntamente com a
respectiva prestacao de contas de cada parcela do Convénio.

§ 2° - A entidade privada sem fins lucrativos devera contratar empresas que tenham partici-
pado da cotagdo prévia de precos, ressalvados os casos em que ndo acudirem interessados a cotagao,
quando sera exigida pesquisa ao mercado, previamente a contratagao.

Art. 28. A cotagao prévia de precos prevista no artigo 27 desta Instru¢do Normativa, serad '
realizada conforme os seguintes procedimentos:

I - o convenente registrara a descri¢do completa e detalhada do objeto a ser contratado, que
devera estar em conformidade com o Plano de Trabalho, especificando as quantidades ¢ demais es-
pecificagdes dos bens ou servigos;

II — o ato de convocagdo para cotagdo prévia de precos permanecerad disponivel pelo prazo
de, no minimo, cinco dias em mural de institui¢cdes de livre acesso ao publico, e determinara:

a) o prazo para o recebimento de propostas, que respeitard os limites minimos de cinco
dias, para a aquisi¢ao de bens, ¢ de quinze dias para a contratagdo de servigos;

b) os critérios para a selecdo da proposta mais vantajosa que prioriz€ 0 menor prego € a
melhor qualidade do bem ou servico, sendo admitida a definigdo de outros critérios relacionados a
qualificag¢des relevantes do objeto, tais como o valor técnico, o carater estético e funcional, as carac-
teristicas ambientais, o custo de utilizac¢do, a rentabilidade; e

¢) o prazo de validade das propostas, respeitado o limite maximo de sessenta dias.

IIT - a entidade privada sem fins lucrativos, em decisdo fundamentada, selecionara a pro-
posta mais vantajosa para assegurar o atendimento do objeto do Convénio, segundo os critérios de-
finidos no chamamento para cotagdo prévia de pregos; ¢

IV - o resultado da sele¢do a que se refere o inciso anterior sera publicado no quadro de
avisos da entidade convenente, de amplo acesso ao publico.

Art. 29. Cada processo de compras e contratagdes de bens, obras e servigos das entidades
sem fins lucrativos devera conter, no minimo, os seguintes elementos:

I - os documentos relativos a cotagdo prévia ou as razdes que justifiquem a sua dispensa;

II — os elementos que definiram a escolha do fornecedor ou executante e a justificativa do
prego;

Rua Vila Cristina, 1051 — CEP 49020-150 - Aracaju/SE Fone 3179-4997
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